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1 CARATTERISTICHE GENERALI

Posta BASIC Easy & un servizio accessorio ai prodotti di corrispondenza di Poste Italia ne che
comprende le attivita propedeutiche alla spedizione, dalla preparazione all'allestimento della
corrispondenza.

Scopo della presente Scheda Tecnica & quello di fornire:
* una sintetica descrizione di tutte le attivita svolte nell’ambito del servizio Posta BASIC

Easy
* una serie di requisiti sul confezionamento del prodotto da lavorare sulle modalita di
allestimento del prodotto che il cliente deve rispettare per I'accesso al servizio.

2 DESCRIZIONE DELLE ATTIVITA

Le macro attivita di cui si compone il servizio Posta BASIC Easy possono essere raggruppate
come indicato di seguito:

« AFFRANCATURA: il servizio consiste nellaffrancatura di tutte le tipologie di
corrispondenza compresa I'apposizione manuale sugli invii, etichette adesive e codici
a barre. |l servizio puo essere effettuato sui seguenti prodott; :
Posta Prioritaria Pro, Pieghi di libri Posta Raccomandata Pro, Posta Raccomandata
Internazionale Posta Assicurata e Atti Giudiziari, Premium, Economy, M-bags, IDM

e LAVORAZIONE DI POSTA REGISTRATA: comprende tutte quelle attivita associabili
ad un invio registrato (stampa e/o apposizione codice a barre, completamento distinta
accettazione, ecc.) compresa la creazione/preparazione dell’eventuale avviso di
ricevimento da associare all'invio. Il servizio pud essere effettuato sui seguenti prodotti
: Posta Raccomandata Pro, Posta Raccomandata Internazionale, Posta Assicurata,
Atti Giudiziari.

2.1 AFFRANCATURA
Affrancatura < 12 mm (per formati da C6 a C4)

Tale attivita viene svolta sugli invii meccanizzabili che variano dal formato C6 (114 x 162
mm) al formato C4 (229 mm x 324 mm) con spessore minore o uguali a 12 mm.
L'attivita & meccanizzabile tramite [I'utilizzo di macchine affrancatrici. Pertanto
I'affrancatura con macchina affrancatrice per spessori fino a 12 mm & possibile soltanto
nei Centri attrezzati con macchine in grado di svolgere tali funzioni. Nel caso in cui a
seguito di verifica di fattibilita il centro non sia in possesso di tali macchine verra
effettuata I'attivita di affrancatura manuale.. v -

Affrancatura > 12 mm (per tutti gli altri formati)
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Tale attivita viene svolta sugli invii aventi formati che non rientrano nell'intervallo
precedente e/o per spessori superiori ai 12 mm..

Apposizione manuale Carte Valori, Francobolli, Etichette Adesi‘)e, Codici a Barre

Tale attivitd viene espletata per determinate lavorazioni che richiedono I'apposizione
manuale di etichette (logo, indirizzo, codice a barre, ecc.). Se le etichette sono stampate
dal centro Posta Easy, tale attivita & legata alla stampa delle etichette.

2.2 -LAVORAZIONE POSTA REGISTRATA
Lavorazione completa Posta Registrata con file elettronico

La voce & applicata alla Posta Registrata e si riferisce ad un invio gia imbustato e
provvisto di indirizzo del destinatario solo per quei clienti che forniscono il file elettronico
.XlIs dedicato all’Allegato 4 con tutte le informazioni necessarie all’allestimento di un invio
a meno del numero di Bar Code. Tra le attivita comprese nella Iavorazmne si fa

riferimento a:
¢ Applicazione manuale del codice a barre sull'invio (prelevato da rullo di codici)

» Produzione alternativa del codice a barre direttamente su busta

« Compilazione fronte retro della cartolina A.R (23I. 23L, ecc.) associato alla busta

¢ Eventuale completamento delle informazioni mancanti sull'A.R.

» Abbinamento manuale della cartolina A.R. sulla busta

e Completamento Distinta da file elettronico, con inserimento del codice a barre per
ciascun record

e Produzione distinta

La tariffa si intende per singolo invio. Nel caso di Compilazione ex novo dellA.R. la
cartolina & compresa nella tariffa.

Lavorazione completa Posta Registrata senza file elettronico

La voce e applicata alla Posta Registrata, e si riferisce ad un invio gia imbustato e
provvisto di indirizzo del destinatario per quei clienti che non presentano file elettronico.
Tra le attivita principali comprese nella lavorazione si fa riferimento a:

¢ Applicazione manuale del codice a barre sull'invio (prelevato da rullo di codici)

+ Compilazione fronte retro della cartolina A.R (231. 23L, ecc.) associato alla busta

» Eventuale completamento di parte delle informazioni mancanti sull’A.R.

« Abbinamento manuale della cartolina A.R. sulla busta

» Completamento distinta, con inserimento del codice di Posta Registrata

La tariffa si intende per singolo invio. Nel caso di Compilazione ex novo dellA.R. la
cartolina & compresa nella tariffa.

Abbinamento cartolina AR (231/23L) con busta e inserimento numero raccomandata
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La tariffa si intende per singola cartolina A.R. da associare all'invio. In questa attivita, la
cartolina, compilata direttamente dal cliente o dal centro di lavorazione Posta Easy
viene associata manualmente all'invio di posta Registrata tramite le alette adesive
presenti sulla cartolina stessa. L'attivita di inserimento del numero della raccomandata
nel retro della cartolina & compresa con questa tariffa.

Completamento Distinta (cartacea o da file elettronico)

La tariffa si intende per singolo invio, corrispondente ad ogni singolo record presente
nella distinta.

Tale lavorazione e applicabile se il cliente fornisce la distinta in formato elettronico o
cartaceo, ma consegna gli invii ordinati in modo diverso dalla distinta. Di conseguenza,
non essendoci immediata correlazione fra I'elenco in distinta e I'ordinamento degli invii,
ciascuna riga della distinta viene completata inserendo il numero del codice a barre
associato ad ogni invio.

Compilazione manuale Distinta

La tariffa si intende per singolo invio, corrispondente ad una singola riga della Distinta.
Tale lavorazione é applicabile quando il cliente non presenta alcuna distinta e richiede a
Poste Italiane la compilazione della stessa. In tal caso, Poste Italiane si occupa della
creazione del file elettronico di distinta trascrivendo tutte le informazioni riportate sugli
invii.

Successivamente il file viene completato inserendo il numero di raccomandata associata
ad ogni invio.

In questa voce rientra anche la casistica in cui il cliente pur consegnando la distinta
elettronica, essa risulti incompleta o non formattata correttamente.

Compilazione manuale cartolina AR (231/23L) fronte e retro

La tariffa si intende per singola cartolina A.R. da associare ad un invio. In questa attivita
manuale, le informazioni da riportare sulla cartolina vengono trascritte in base alla
distinta elettronica o cartacea che il cliente ha consegnato. La tariffa comprende sia la
compilazione del fronte che del retro della cartolina.

Sulla cartolina A.R. sara riportato nel campo mittente il nominativo dello speditore e
l'indirizzo del centro di Poste ltaliane che effettuera la rendicontazione (Es. Mario Rossi
c/o Milano Roserio CMP Via Cristina Belgioioso 165 20157 Milano).

La tariffa si intende per singolo pezzo rendicontato.

A questa lavorazione puo essere abbinata la Compilazione della cartolina A.R.

5%
R
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3 PREZZI

Il listino Posta BASIC Easy, presenta: A
e 4 scaglioni di prezzo in funzione ai volumi delle singole richieste di lavorazione;

¢ 2 categorie di lavorazioni:
1) Affrancatura
2) Lavorazione Posta Registrata

Il Cliente accede alla fascia di sconto per i servizi richiesti in base al numero di lavorazioni
effettuate complessivamente .a spedizione.

4 MODALITA DI PAGAMENTO
II'pagamento del servizio differisce in funzione delle specifiche contrattuali autorizzate dalla
Struttura Commerciale di Poste Italiane.
Le modalita di pagamento previste sono:
e Anticipato '
e Contestuale

e Posticipato

5 CONTESTUALE POSTICIPATO SERVIZI ACCESSORI

Al servizio Posta Basic Easy pud essere collegato il servizio accessorio a pagamento di
Posta Pick up.

5.1 POSTA PICK UP

Il servizio Posta Pick up prevede il ritro a domicilio e la postalizzazione di tutta la
corrispondenza, inclusi i servizi accessori, con destinazione lItalia o estero.

Esistono le seguenti tipologie di offerta Posta Pick up:
e Posta pick up light: per ritiri fino a d 2 kg di peso di corrispondenza;
e Posta pick up: per ritiri da 5 ad oltre 30 kg di peso corrispondenza e pacchi.

6 CARATTERISTICHE TECNICHE DEI SERVIZI E DEI MA TERIALI

Il Cliente per poter accedere alle tariffe agevolate delle lavorazioni meccanizzate previste a
Listino, deve rispettare le specifiche di dettaglio che vengono descritte nel presente capitolo.

Qualora il prodotto, pur rispettando i requisiti di confezionamento per I'accesso al servizio,
differisca dalle seguenti specifiche di meccanizzazione, verra lavorato in modalita manuale e
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verra applicata la relativa tariffa prevista da listino.

6.1 AFFRANCATURA

| Centri Servizi offrono al Cliente la possibilita di affrancare su invii gia imbustati e pronti per la
spedizione postale.
Per effettuare l'affrancatura meccanizzata gli invii devono avere uno spessore minore o
uguale a 12 mm. Tutti i materiali da affrancare devono essere confezionati, orientati ed
affacciati all'interno di scatole ben chiuse; alternativamente alle scatole & possibile
confezionare gli oggetti tramite reggette seguendo le indicazioni riportate nel paragrafo 0.
Il Cliente, dopo aver opportunamente confezionato il materiale come descritto, puo:

e consegnarlo direttamente in un Centro Accettante

e usufruire del servizio di Pick Up dedicato.

6.2 LAVORAZIONE RACCOMANDATE

| Centri Servizi offrono al Cliente lavorazioni inerenti la Posta Registrata, da quelle singole
(Es.: compilazione delle cartoline A.R. oppure abbinamento cartolina A.R.) alla lavorazione
completa.

6.2.1 LAVORAZIONE COMPLETA CON FILE ELETTRONICO

La lavorazione completa della posta Registrata permette la creazione di una raccomandata a
partire da una busta gia chiusa. Eventuali lavorazioni di allestimento dell'invio in busta chiusa
(es.: la stampa del contenuto da imbustare oppure I'imbustamento, ...) non sono comprese
nella tariffa. '

Per poter accedere a questa lavorazione e indispensabile I'invio da parte del cliente della
distinta elettronica con le informazioni relative al destinatario e al mittente. Ogni distinta
elettronica dovra contenere un massimo di 400 record, ovvero 400 invii.

N.B: Su tale distinta non & indispensabile che il cliente presenti I'associazione tra codici a
barre 2 di 5 e destinatario.

La distinta elettronica deve essere presentata tramite il format fornito dalla rete commerciale
o dai Centri Servizi Lavorazione di Poste Italiane.

Per ciascun invio & necessario completare i seguenti campi:

e numero progressivo dell'invio all'interno della spedizione T‘”?
» cognome e nome destinatario

» indirizzo di destinazione /7\
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« cap di destinazione

« localita di destinazione

« sigla provincia di destinazione
« importo dell'invio

« barcode (eventuale)

| dati corrispondenti a ciascun destinatario e relativo mittente (di solito unico) devono essere
inseriti sulla stessa riga, utlizzando un numero di nghe ‘r" corrispondente al numero di
destinatari ed un numero di colonne “n” corrispondenti alle “n” informazioni da personalizzare

(informazioni del destinatario e del mittente).

L'invio dei file pud essere effettuato tramite mail o consegna di un CD/ROM al Centro Servizi
di destinazione.

In questa attivita non € compresa la prelavorazione.

POSTA EASY
ALL4 _NOME CLIENTE

6.2.2 LAVORAZIONE COMPLETA SENZA FILE ELETTRONICO

La lavorazione completa della posta Registrata permette la creazione di una raccomandata,
assicurata o atto giudiziario a partire da una busta gia chiusa.

Tale opzione rispetto alla “Lavorazione completa con file elettronico” prevede in aggiunta la
creazione ex novo a carico del Centro Posta Easy della distinta contenente I'elenco e le

informazioni inerenti a ciascun invio.

6.3 ALLESTIMENTO DEI MATERIALI FORNITI DAL CLIENTE

Il materiale (buste, fogli, inserti ecc...) deve essere consegnato dal Cliente al Centro
Accettante all'interno di scatole chiuse, in maniera tale da garantire l'integrita fisica ed evitare
il mescolamento del prodotto.

Il prodotto in ingresso destinato alle lavorazioni di cui al punto 6.3.2 & prevista in alternativa
alle scatole, la realizzazione di Plichi reggettati.

6.3.1 CARATTERISTICHE DELLE SCATOLE

La singola scatola deve avere un peso compreso tra 4 e 7 KG (con tolleranza del + 2%) in
modo tale da consentire la movimentazione ed il trasporto manuale.

In presenza di quantitativi tali da giustificare I'utilizzo di pit scatole, & opportuno confezionare
le buste, affacciate e orientate tutte allo stesso modo. Gli Operatori del Centro Servizi in fase
di contrattazione forniranno al Cliente le indicazioni per il corretto allestimento.

Dove invece i volumi giustificano l'utilizzo di un'unica scatola, & possibile aggregare il
materiale al suo interno, purché buste di diverse tipologie restino comunque dlstinte Ara di
loro tramite separatori di cartone. S '

e
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Esempio di scatola con buste affacciate ed orientate correttamente

Qualora per un singolo Cliente il volume della lavorazione risulta superiore a 0.5 m® 0 200 Kg
le scatole/confezionamenti devono essere consolidati in pallet (vedi paragrafo 6.3.4)

—r ™
\
‘{J
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6.3.2 CARATTERISTICHE DEI PLICHI REGGETTATI

I plichi sono consentiti, in alternativa alle scatole per gli oggetti destinati lavorazioni di :
e affrancatura
e lavorazione posta registrata

L'allestimento dei plichi deve assicurare durante il trasporto e lo smistamento l'integrita degli
- oggetti contenuti. | plichi devono contenere un numero di invii il cui peso complessivo non
deve superare i 7 KG (con tolleranza del + 2% in peso).

Gli invii che compongono il plico devono essere orientati ed affacciati tutti nello stesso modo.
Il plico pud essere confezionato tramite reggetta a croce oppure con una singola reggetta
posta perpendicolarmente al lato lungo dell’invio.

Reggetta a croce Reggetta singola

6.3.3 ETICHETTATURA DELLE SCATOLE E DEI PLICHI

Tutte le scatole devono essere corredate da un’apposita etichetta sulla quale saranno
riportate le seguenti informazioni:
* ldentificazione del Servizio “Poste Italiane Posta Basic Easy”.
» Numero Autorizzazione Prodotto: riportare su ogni scatola che compone il singolo
ordine il medesimo numero come da Modulo di Adesione.
Centro Accettante: indicare il nome del Centro in chiaro.
Data di Consegna al Centro Accettante.
Nome Cliente e codice SAP: indicare il codice Cliente SAP e il nome Cliente in chiaro.
Identificativo della scatola: a disposizione del Cliente.
Numero di invii contenuti nella scatola.
e Tipologia di materiale e descrizione: buste e formato, fogli con nr. di pagine e tipo di
piega, inserti, gadget, buste riempite ...
e Lavorazioneli da effettuare: piegatura e imbustamento, affrancatura ...

A\
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Poste Italiane — Servizio Posta Basic Easy

Nr. Autorizz, Prodotto Cenlro Accatlante

Data Consegna

ome

1234567890 ROMA S.Lorenzo

07 Settembre 2008

Identificativo Scatola

Poste Italiane 5.p.A. 0987654321

Q.13 - Tipo Maleriale - Daescrizione

Sett. 001-02

250 - fogli A4 pagina 1
250 - fogli A4 pagina 2
250 - fogli A4 pagina 3
250 - buste meccanizzabili C5/C6

Lavorazioni da effettuare

Piega meccanizzata a "2” su ciascun foglio
Imbustamento meccanizzato di pagina 1-2-3
Affrancatura

Esempio di etichetta per scatole

6.3.4 SPECIFICHE DI CONFEZIONAMENTO IN PALLET

L'aggregazione delle scatole o dei plichi in pallet & necessaria quando i volumi della

lavorazione risultano superiori a 0.5 m® 0 200 Kg.

E' necessario che i pallet siano imballati con film plastico in maniera da assicurarne l'integrita
durante il trasporto e la movimentazione. Per questo & necessario porre molta attenzione
durante la fase di imballaggio ed & consigliabile rinforzare gli angoli del pallet con degli
appositi sostegni in cartone. Tutte le scatole e i plichi devono rientrare nella sagoma del

pallet.

Salvo accordi specifici, i pallet utilizzati sono a carico del cliente ed a perdere.

Caratteristiche fisiche dei pallet

| pallet devono avere le seguenti caratteristiche:

» dimensioni cm 80 x 120 (o misure modulari: cm 80 x 60, cm 120 x 120);

e altezza massima cm 150;
e volume minimo m®0,5.

Per quanto riguarda i limiti di peso occorre distinguere due tipologie di pallet: Q.7

pallet non impilabili:
e peso lordo minimo Kg 90;
e peso lordo massimo Kg 700;

questo documento & proprieta di Poste Iltaliane S.p.A. Societa con socio unico che se ne Pagina 11di13
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pallet impilabili (¢ indispensabile in questo caso I'apposizione di sostegni di cartone agli

angoli):

¢ peso lordo minimo per singolo pallet non inferiore a Kg 90.;

¢ peso lordo massimo del pallet impilabile non superiore a Kg 350.

Etichettatura Pallet

| pallet devono sempre essere corredati di apposita etichetta, applicata in modo da essere

Esempio di pallet

immediatamente visibile.

La dimensione dell'etichetta non deve essere inferiore a quella del formato A4 (cm 21 x 29,7)

Le informazioni richieste sono:

e ldentificazione del Servizio “Poste Italiane Posta Basic Easy”
¢ Numero Autorizzazione Prodotto: riportare su ogni pallet che compone il singolo

ordine il medesimo numero come da Modulo di Adesione.
e Centro Accettante: indicare il nome del Centro in chiaro.
« Data di Consegna al Centro Accettante.

e« Nome Cliente e codice SAP: indicare il codice Cliente SAP e il nome Cliente in

chiaro.

« Utilizzo del servizio Pick Up.
¢« Peso Netto del Pallet in Kg.

e Tara del pallet: indicare |a tara del pallet in Kg.

R A R S R

Nr. Aulerizz. Prodolto

Centra Accettante

Data Consegna

1234567890

R R T
Nome Cliente

ROMA S.Lorenzo

07 Settembre 2008

Poste ltaliane S.p.A.

S R TR TR

Peso Netto

220 Kg

8 Kg

Esempio di etichetta per pallet

questo documento é proprieta di Poste Italiane S.p.A. Societa con socio unico che se ne

riserva tutti | diritti
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Servizi Postali " L e ) ;o - = 0 ) e Posteitaliane
Tipologia SCHEDA TECNICA PRODOTTO Cod.

. Ver.
Titolo SCHEDA TECNICA PRODOTTO POSTA BASIC EASY Data 10/11//2014

6.4 ACCETTAZIONE E CONTROLLO
6.4.1 CENTRI DI ACCETTAZIONE

La consegna del materiale, in considerazione dei volumi da gestire, deve essere effettuata
presso:

* CMP (Centro di Meccanizzazione Postale): senza limiti di peso;

+ Centri provinciali: fino ad un massimo di 1.000 Kg giornalieri per cliente;

* CD abilitati (centri di distribuzione abilitati): fino ad un massimo di 200 Kg giornalieri per
cliente.

Poste Italiane si riserva di aggiornare I'elenco dei punti di accettazione e delle modalita di
consegna.

quesro doo_gmgn{o e proprieta di Poste Italiane S.p.A. Societa con socio unico che se ne Pagina 13 di13
riserva tutti i diritti



Posteitaliane

RACCOMANDATE AR/ ASSICURATE / ASSICURATE AR/ ATTI GIU,

DISTINTA ANALITICA PER RACCOMANDATE/

(COMPILAZIONE A CARICO DEL CLIENTE)

(" Ragione Sociale Cliente CMP/CRP
DATA PAGAMEN
ID DESTINATARIO INDIRIZZO CAP

10

11

12

14

18

16

1

18

19

20

PRIMO BARCODE

ULTIMO BARCODE

-

Timbro e firma dell'operatore



ALL. 5 DETTAGLIO AFFRANCATURA

(COMPILAZIONE A CARICO DEL CLIENTE)

Prodotto Postale

-

Quantita

Peso unitario
(Gr.)

Zona di
~ destinaz.

| Formato
Invio

Tariffa
unitaria

Importo
Affrancatura

Olol~Nlolo|lb~]lw]|Nn

<al
o

-
=%

-
N

13

Prodotto Postale

Quantita

Peso unitarf;
(Gr.)

destinaz.

Formato
Invio

Tariffa
unitaria

Importo
Affrancatura

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

NB. In attesa dell' adeguamento delle MAAF l'impronta apposta sull'invio di Posta Target & il solo valore imponibile.

A



ALLEGATO 3: Distinta Posta Easy (Accettazione Centri Rete SP)

PARTE RISERVATA AL CLIENTE

RAGIONE SOCIALE DEL CLIENTE |

PARTITAIVA
CODICE SAP

DATA DI SPEDIZIONE
NR. CONTO / LIBRETTO

ACCORDO / CONTRATTO DEL DESTINAZIONE

CMP/CP DETENTORE DEL CONTO | e O | exrave [

Modalita di pagamento:

Anticipato O | Contestuale mj| Differito O

E TE o SERVIZVIVATE i
Fattura di Anticipo D |AnticlpatorContestuale con D Posticipato Fatturato =]
richiesta di fattura differita |
Modalita di affrancatura: sma [] | Abbonamento Postale [] | MAAF POSTE L1 | Maaf Cliente [
Posta Easy servizi ESENTI (lavorazione) ;
T
conto contrattuale:’ | N° oggetti ‘ Tariffa unitaria Importo

Lo I R
'

_ TOTALE SERVIZI ESENTI DI POSTA EASY(# e

Posta Easy servizi IVATI - (lavorazione)

conto contrattuale:| N° oggetti Tariffa unitaria

ettaglio n allegato -ser

iattaglio in allegato-servizi ivati

BB del CHERtE. nuvmailsrmsesmimmaamsimss i mer it

* Il cliente si fmpégrE ad accetlare eventuali discordanze riscontrate da Poste Italiane rispetto a qu;nto dichiarato.

Timbro accettazione O &

i o
- PARTE RISERVATA A POSTE ITALIANE S.p.

Totalizzatore dei valori Macchina Affrancatrice
Totalizzatore attuale Numero Macchina
Tolah’zzaiaé ﬁnale_a-.m i nr. Progressivo scheda
[MPORTO Tariffe Postali () o - -
(*) - pari al totale D+E a meno di eventuali errate affrancature pari a €.

n. ordine (servizi esenti)

n. ordine (servizi ivati) Data registrazione

Anomalie riscontrate:

DATI RELATIVI AL PAGAMENTO ( da compilare in case di pagamenti anticipati o contestuali ispetto all'ercgazione del servizioy

Identificativo documento di pagamento (CRQ; Numero di Bollettino; Num Postagiro..)

Data del pa_gamento

Impori:o ﬁagato €
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ALL‘%- OGGETTO: Disposizioni relative al piano straordinario contro le mafie di cui alla Legge 13 agosto
2010, n. 136 e s.m.i.

Al fine di consentire a Poste ltaliane S.p.A. - societa con socio unico - di dare attuazione alle disposizioni di cui
alla Legge in oggetto sulla tracciabilita dei flussi finanziari relativi, il contraente riporta di seguito il Codice
Identificativo Gara (CIG) e, ove necessario, il Codice Unico di Progetto (CUP).

Ai sensi dell'articolo 3 della Legge 13 agosto 2010, n. 136 s.m.i., Poste assume gli obblighi di tracciabilita dei
flussi finanziari mediante l'utilizzo di un conto corrente dedicato, anche in via non esclusiva, al presente rapporto
contrattuale.

Secondo quanto previsto dall'articolo 3, comma 1 (Tracciabilita dei flussi finanziari) della Legge 13 agosto 2010,

n.136 “Piano straor%@;;rio C&gltro le mafie”, il Cliente si avvarra per i pagamenti a mezzo bonifico

del c.c.p. numero LES03. Yo SR AU W o T S TS B

intestato a Poste Italiane S.p.A. — 7. 1AV Eaf (T2 0O, QQNOMB‘OOEQILNMS&‘?‘@’WP ?«0154%&7
IBAN

LI B R m L El el [a i [A Rl o] o1 [0 [d [€ < [[ Bl ] B 2 E1 B €]

dedicato al progetto e riportato nella Convenzione/Accordo/CGS/Modulo di adesione, precisando nella relativa
causale il Codice l|dentificativo Gara (CIG) indicativo del servizio/fornitura alla quale e dedicato, e, ove
necessario, il Codice Unico di Progetto (CUP) nonché, in caso di servizi fatturati, il riferimento indicato in fattura
come "B=XxXX XX XXRXRX

Di seguito sono indicate le generalita e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sul conto corrente
dedicato:

ALESSANDRO ZURZOLO ZRZ LSN 62A19 H501D
ANTONIO NERVI NRV NTN 54501 H501G
CARMINE SCOGLIO SCG CMN 66L12 A773U
LUCIANO LOIODICE LDC LCN 63P24 H501P
LUCIA FIORAVANTI FRV LCU 64L64 E201V

ARTURO DANIELE DNL RTR 60R23 D643D
PATRIZIO PALAZZO PLZ PRZ 57L08 F839U

ANNA GUANCIOLI GNC NNA 59558 L682H

CARLO CAPOBIANCO

CPB CRL 54P29 H501A

DANIELA MAIORINO

MRN DNL 64T59 H501M

VITO CASSANO

CSS VTI 72D20 AB62D

ANDREA DEL POPOLO

DLP NDR 66C20 H501D

ANNA MANGHETTI

MNG NNA 64L70 H501A

LEONARDO PAGNI

PGN LRD 64M30 E625W

GUIDO MONTANINO

MNT GDU 72R20 H501Y

Poste Italiane S.p.A societa con socio unico
Paginat di 2
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MARIO GIORGINI GRG MRA 61R15 H501V
LUCIA MARZUILLO - MRZ LCU 61C50 1862D
LAURA PASCALI PSC LRA 68C60 H501W

In ottemperanza a quanto previsto dall'art. 3, comma 7, L. 136/10, Poste si impegna a comunicare ogni madifica
relativa ai dati trasmessi sugli estremi identificativi dei conti correnti dedicati e le generalita e codice fiscale delle
persone delegate ad operare sugli stessi, mediante soggetti muniti di apposita procura, a mezzo di

raccomandata.

Costituisce causa di risoluzione della Convenzione/Accordo/CGS, secondo quanto previsto dall’'articolo 3,
comma 9 bis della Legge n. 136/2010 e s.m.i., il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero gli altri
strumenti idonei a consentire la piena tracciabilita delle operazioni.

| Postelaliane Sp.A soeé con scio unico | ' - | u
Pagina2 di 2 POStelta I Ea ne



Informativa e manifestazione di consenso al trattamento dei dati ai sensi del Titolo X
«Comunicazioni elettroniche>» del D.Lgs. 196/2003 (Codice in materia di protezione dei dati
personali) - Servizi e/o prodotti principali

Ai sensi del Titolo X del Decreto Legislativo n. 196/2003 (Codice in materia di protezione dei dati
personali), & necessario il consenso della persona giuridica, ente, associazione o soggetto assimilabile,
per I'invio di materiale pubblicitario o di vendita diretta o per il compimento di ricerche di mercato o di
comunicazione commerciale, attraverso |'utilizzo di sistemi automatizzati di chiamata o di
comunicazione di chiamata senza l'intervento di un operatore, e attraverso comunicazioni elettroniche
effettuate mediante: posta elettronica, telefax, messaggi del tipo MMS (Multimedia Messaging
Service) o SMS (Short Message Service) o di altro tipo.

Titolare del trattamento & Poste Italiane S.p.A. - Societd con socio unico, con sede in Roma, Viale |
_Europa, n. 190, 00144, Roma.

Responsabile del trattamento e il responsabile-pro tempore della funzione [\fAP di Poste Italiane
S.p.A. - societa con socio unico, domiciliato in Viale Europa n;{.?i), 00144 - Roma.

I dati forniti dalla persona giuridica, ente, associazione o soggetto assimilabile e/o acquisiti:
a) in fase di adesione al primo prodotto e/o servizio principale o nel corso del rapporto
contrattuale; e/o
b) in fase di adesione ad ogni successivo, ulteriore prodotto e/o servizio principale e/o
accessorio;
saranno trattati da Poste per dar corso alla richiesta della persona giuridica, ente, associazione o
soggetto assimilabile efo per eseguire gli obblighi derivanti sia dal primo che da ogni eventuale,
successivo contratto principale e/o accessorio con questi stipulato o per adempiere a specifiche
richieste prima della conclusione del contratto, inoltre per I'adempimento di obblighi di legge, nonché
per le attivita connesse e strumentali alla gestione del/i rapporto/i contrattuale/i ivi compresi i
rapporti relativi ad eventuali servizi e/o prodotti accessori richiesti dalla persona giuridica, ente,
associazione o soggetto assimilabile. Per queste finalita il conferimento dei dati & necessario. In
assenza del conferimento dei dati, non sara possibile fornire il prodotto o il servizio richiesto.

Inoltre, Poste Italiane S.p.A. - Societa con socio unico, in qualita di Titolare del trattamento, nel pieno
rispetto del citato Codice privacy, trattera i dati della persona giuridica, ente, associazione o soggetto
assimilabile, previo consenso, per le seguenti finalita:

1. per comunicazioni a carattere promozionale, pubblicitario o commerciale e l'offerta diretta di
prodotti o servizi di Poste e/o delle societa del Gruppo Poste Italiane - mediante sistemi automatizzati
di chiamata senza l'intervento di un operatore e mediante posta elettronica, telefax, messaggi del tipo
SMS, MMS, o di altro tipo — nonché, con gli stessi mezzi, per indagini statistiche e di mercato volte alla
rilevazione del grado di soddisfazione della clientela sulla qualita dei prodotti o servizi di Poste e/o
delle societa del Gruppo Poste Italiane;

2. per comunicazioni a carattere promozionale, pubblicitario o commerciale e |'offerta di prodotti o
servizi di soggetti terzi, non appartenenti al Gruppo Poste Italiane - mediante sistemi automatizzati di
chiamata senza l'intervento di un operatore e mediante posta elettronica, telefax, messaggi del tipo
SMS, MMS, o di altro tipo - nonché, con gli stessi mezzi, per loro indagini statistiche e di mercato volte
alla rilevazione del grado di soddisfazione della clientela sulla qualita dei loro prodotti o servizi.

Poste trattera i dati della persona giuridica, ente, associazione o soggetto assimilabile conformemente
al consenso da questi prestato, per le finalita suindicate, in fase di adesione al primo prodotto e/o
servizio principale.

In caso di cessazione del primo prodotto e/o servizio principale - ed annessi prodotti e/o servizi
accessori - ma di vigenza di almeno un ulteriore prodotto e/o servizio principale, i dati della persona
giuridica, ente, associazione o soggetto assimilabile continueranno ad essere trattati da Poste nel
rispetto del consenso da questi prestato in occasione del citato primo prodotto e/o servizio principale.
Tale consenso ¢ facoltativo e pud essere revocato in qualsiasi momento.

In caso di cessazione dell’'unico efo ultimo prodotto e/o servizio principale, cosi come degli annessi
prodotti e/o servizi accessori, i dati della persona giuridica, ente, associazione o soggetto assimilabile
non saranno piu trattati da Poste per le finalita suindicate.

« Esercizio dei diritti ex art. 7, D. Lgs. n. 196/03

E possibile rivolgersi al Responsabile del trattamento sopra citato per esercitare i diritti previsti

dall'art. 7 del D.Lgs. 196/2003, quali ad esempio: il diritto di ottenere la conferma dell’esistenza o .

meno dei dati personali, della loro comunicazione, il diritto di richiedere I'aggiornamento, la rettifica 0 =
X
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lintegrazione, la cancellazione, la trasformazione in forma anonima, nonché il diritto di opporsi al
trattamento dei dati per finalita promozionali.

[ Consensi facoltativi al trattamento dei dati L —l

11 sottoscritto, ai sensi dellart. 130 del Codice privacy (D.Lgs. 196/2003), esprime liberamente il
consenso al trattamento dei propri dati da parte di Poste Italiane S.p.A. per le seguenti finalita:

1. per comunicazioni a carattere promozionale, pubblicitario o commerciale e |'offerta diretta di
prodotti o servizi di Poste e/o delle societa del Gruppo Poste Italiane - mediante sistemi automatizzati
di chiamata senza l'intervento di un operatore e mediante posta elettronica, telefax, messaggi del tipo
SMS, MMS, o di altro tipo - nonché, con gli stessi mezzi, per indagini statistiche e di mercato volte alla
rilevazione del grado di soddisfazione della clientela sulla qualitd dei prodotti o servizi di Poste e/o
delle societa del Gruppo Poste Italiane;

asI (m]\{e]

2. per comunicazioni a carattere promozionale, pubblicitario o commerciale e l'offerta di prodotti o
servizi di soggetti terzi, non appartenenti al Gruppo Poste Italiane - mediante sistemi automatizzati di
chiamata senza l'intervento di un operatore e mediante posta elettronica, telefax, messaggi del tipo
SMS, MMS, o di altro tipo - nonché, con gli stessi mezzi, per loro indagini statistiche e di mercato volte
alla rilevazione del grado di soddisfazione della clientela sulla qualita dei loro prodotti o servizi.

SI CONO

Luogo e data %N N\Am P\D S’ES(/—}

Nome e Cognome $FE?ﬂN\02Q1V2‘O C/}

Firma del richiedent(;,-:f.r .......

;Y
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MODULO DI ADESIONE AL SERVIZIO DI POSTA EASY
Posta Basic Easy

DATI ANAGRAFICI (A CURA DEL CLIENTE)

Rappresentante legale Impresa

NOME... ... STEEANG" et s o irits sissiis i farnts
COGNOME ... ZANZOLA, i i nam s sommi s sy
= 6 e 2 I o e R

Cell (eampe facahatiVo]..vu s s
Ean AR R A A e e e e M ol
e mail: san.nazzaro.sesia@ruparpiemonte.it ............coo oo,

Impresa sede legale

Ragione/Denominazione Sociale

COMUNE DI SAN NAZZARO SESIA.......coiiei e
Natura giuridica......P.A............ 7%

Partita IVA (*) ... 00364600031 Codice fiscale(*) 00364600031

Attivita svolta...... ENTE PUBBLICO.... ... Categotia MercaolOGiCa s . mumustamiises s i sseesi s soaamii
Indirizzo sede legale:

Via/Piazza...Piazza VITTORIO VENETEO... ... [ R S CAP. 28060.......c.ccovvvvereennn,

Localita ...SAN NAZZARO SESIA................. Prov. ....... NO......... Naz...... ITALIA................

Sede Operativa

Via/Piazza Piazza VITTORIO VENETEOQ...... s CAPR. 28060 :1viis

Localita ... SAN NAZZARO SESIA................. 2o )/ Ap——— NGO S Naz...... ITALIA e svimmais

Tn case-diditta individuale indicare anche i dati del Titolare:

Data di Nascita................... % e I T
COTICE FISCAIE (M) st s s s s o s e e T T e e s e Tt et o)

|l Cliente & soggetto all'applicazione della legge 13 agosto 2010, n.136 “Piano straordinario contro le mafie”:

(sl

U NO

In caso affermativo, I'allegato 8 forma parte integrante del presente contratto.

Codice Unico di Progetto (CUP) ....ccoovviiiiiiiiiiiiiiiiiinnnnn,

Codice Identificativo di Gara (CIG) ...ZD81396144. .. .......ooooiiiiiiiii i i

.Dati indispensabili ai fini dell’'accettazione. . L
T D)
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MODALITA’ DI EMISSIONE E TRASMISSIONE DELLE FATTURE

Poste emette verso il cliente fatture elettroniche ai sensi di quanto previsto dal D. Lgs. n. 52 del 20/02/2004.

Il Cliente (Amministrazione), ai sensi di quanto previsto dall'articolo 1, commi da 209 a 213 della Legge 24
dicembre 2007 n. 244 e dal Regolamento in materia di emissione, trasmissione e ricevimento della fattura
elettronica da applicarsi alle amministrazioni pubbliche ai sensi dell'articolo 1, commi da 209 a 213, della legge
24 dicembre 2007, n. 244 di cui al Decreto del Ministero del’Economia e delle Finanze 3 aprile 2013, n. 55,
richiede la fatturazione elettronica a far data dal 01.03.2015..........ccoovveiviniii. ..

Si riportano di seguito i dati obbligatori relativi al Codice Ufficio e al Codice IPA necessari allo scopo:

Codice Ufficio ... UFVHYV...

Codice IPA ...c_i052.. -
Il Cliente dovra comunicare a Poste aII mdmzzo Vla Alﬂra 10 10121 Torino entro 10 giorni, ogni variazione

apportata alla presente sezione, con particolare riguardo al codice ufficio, premsando la data a partire dalla
quale decorre la modifica.

In tutti gli altri casi in cui sia richiesta la fattura, il Cliente il quale non sia obbllgato ex lege alla fatturazione
elettronica.

O accetta, ai sensi del D.P.R. 26.10.1972, n.633 e successive modifiche, I'emissione delle "fatture
elettroniche” suddette, da ricevere al seguente indirizzo di posta elettronica ................co.cocoeviii .

O non accetta ai sensi del D.P.R. 26.10.1972, n.633 e successive modifiche, 'emissione delle “fatture
elettroniche” suddette, e quindi richiede di ricevere le fatture in formato: :

O cartaceo all'indirizzo: Mia ... CAP. coovviiiins

U in modalita telematica al seguente indirizzo di-posta elettronica..............oooo oo,

E’ inteso che le fatture elettroniche e le fatture inviate in modalita telematica non saranno in nessun caso
recapitate in formato cartaceo. La stampa delle fatture trasmesse da Poste ltaliane costituisce copia conforme e

valida ai fini fiscali ed a ogni fine di legge.

Il sottoscritto... ... STEFANQO ZANZOLA . e e e e e e e
inqualita di SINDACO ... ... e e e e

chiede il servizio Posta Basic Easy di Poste Italiane S.p.A. alle condizioni e nei termini di seguito indicati.

CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO E SERVIZIO DI RECAPITO

Nel servizio Posta Basic Easy sono comprese le seguenti attivita (contrassegnare quelle di interesse):

)XfAff rancatura

Il servizio di recapito sara effettuato in conformita alle vigenti disposizioni secondo quanto riportato nell'art. 4.
(da 4.1 a 4.7) delle Condizioni Generali ,

WLavorazioni di Posta Registrata

e

Lk P :

PR
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Il servizio di recapito per gli invii per i quali il Cliente non richieda I'attivita di “Affrancatura” sara effettuato
secondo quanto stabilito - in conformita alle vigenti disposizioni - dalle separate clausole contrattuali (art. 4.8),
salvo l'uso di francobolli.

In tal caso gli invii saranno affrancati con::

K francobolli*;
O macchina affrancatrice privati (MAAF/Affrancaposta) Rif.Conto Contr. .....................
O senza materiale affrancatura (SMA); Rif.Contr. ............................ ;

*Conformemente a quanto disposto dalla delibere deil'Autorita per le Garanzie nelle Comunicazioni n. 640/12/CONS del 20/12/2012 e
728/13/CONS del 19/12/2013, gli invii di posta prioritaria e posta raccomandata destinati in ltalia, affrancati con francobollo sono saggetti
alle tariffe previste per | servizi di posta prioritaria retail e posta raccomandata retail; quelli affrancati con macchina affrancatrice e senza
materiale affrancatura sono soggetti alle tariffe di posta prioritaria pro e posta raccomandata pro.

Resta inteso che, in ogni caso, all'attivita di recapito saranno applicate le condizioni economiche pubblicate, per
ciascun servizio, sul sito www.poste.it,

Burata . ANNIUALE i s smiesm b s

ALTRI DATI IDENTIFICATIVI DEL CLIENTE (A CURA DI POSTE ITALIANE)

Codice SAP Cliente (facoltativo)...... 302243 0TI s et o I e U S W I

MODALITA’ DI PAGAMENTO
Modalita di pagamento (senza fattura):

:q Anticipato

O contestuale
[ contestuale con addebito diretto SEPA
[ Posticipato

| versamenti andranno effettuati sul ccp n. __73032336 intestato a Poste Italiane SpA_Pick Up Posta Easy
_TORINO. '

Modalita di pagamento (con fattura):

O Anticipato

0  Posticipato

(] Posticipato con Addebito diretto SEPA

Nel caso di pagamento anticipato il versamento va eseguito sul ccp n. .... 730323386.. intestato a Poste Italiane S.p.A.
*‘Provertl Palo TARINGL.. « cirmsmwesmmmmn

Nel caso di pagamento posticipato con versamento, ove il cliente abbia fatto richiesto I'emissione della fattura, | pagamenti
saranno effettuati sul ccp n® 41028663 intestato a: Poste ltaliane S.p.A. D.A.C./S.C.A. — Servizi Vari Fatturati codice IBAN
IT59 N 07601 03200 000041028663 precisando nella causale il riferimento indicato in fattura come “B= ...
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COMUNICAZIONI (A CURA DI POSTE ITALIANE)

Qualsiasi comunicazione relativa al Servizio potra essere inviata al seguente indirizzo:
per Poste Italiane S.p.A:

1. Referente Commerciale
Poste ltaliane S.p.A. — LORENZA FRESIELLO

Via LARGO COSTITUENTE__n® 4 Cap__28100__Citta NOVARA

Tel_ 0321 335283 FAX___ 0698681766

2. Referente Operativo:
Nome, PAOLA
Cognome ZAMPOLINI
Tel 0321 420948/0321 420955 FAX 0321 420994
per il Cliente:

Nome, Cognome/Ragione Sociale

COMUNE DI SAN NAZZARO SESIA

Tel__0321 834131 FAX 0321 834303

Via_Piazza VITTORIO VENETO__n°_1 Cap 28060 Citta SAN NAZZARO SESIA_

Il Cliente dichiara di aver preso visione e di accettare le Condizioni Generali del Servizio e gli allegati, che costituiscono
parte integrante e sostanziale del presente Modulo di Adesione, nonché di aver ricevuto I'Informativa privacy sul

trattamento dei dati personali rilasciata ai sensi del D. Igs. n. 196/2003.

Luogo e data_ SAN NAZZARO SESIA _23/02/2015 Firma

Ai sensi e per gli effetti degli art. 1341 e 1342 del Codice Civile, il Cliente dichiara di approvare specificatamente le
seguenti clausole delle Condizioni Generali del Servizio Posta Basic Easy: art. 5.5 lett. a), 5.7 (Corrispettivi e modalita di
fatturazione e pagamento); art. 6.2, 6.7 (Obblighi e responsabilita di Poste); a/;L 7.1 lett. d), 7.2 (Obblighi e responsabilita

del Cliente); art. 10.1, 10.4 (Modifiche — divieto di cessione); Py /
=l L
ot / ,Q/C/,,

Luogo e data SAN NAZZARO SESIA _23/02/2015 Firma " =7~

Loy i s S at pat R
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