COMUNE DI BOLANO - SCHEDE DI INDIVIDUAZIONE DEI TERMINI PER LA CONCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

AREA CONTABILE E AMMINISTRATIVA
SEZIONE DEI SERVIZI AMMINISTRATIVI E FINANZIARI
RESPONSABILE DARIO BERTOLOTTO Tel 0187887002
mail SERVIZIFINANZIARI@COMUNE.PIGNONE.SP.IT¢)

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO ATTIVABILE IN CASO DI RITARDO O MANCATA RISPOSTA(ART.2,C.9 BIS L.241/1990):

SEGRETARIO COMUNALE tel. 0187887002 int. 4 segretariocomunale@comune.pignone.sp.it

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO TERMINE IN Responsabile del Recapiti riferimenti normativi — note di dettaglio
GG. (e procedimento Tel / mail sulla procedura - motivazione eventuale
decorrenza) complessita del procedimento

Rilascio certificazioni del servizio prestato da dipendenti 15 0187/887002 L 241/90 —art 1 L 370/88

Rilascio certificato partecipazione concorsi 5 0187/887002 L 241/90

Concessione loculi e ossari 15 Madonna Valentina 0187/887002 DPR 285/1990- Regolamento comunale

Autorizzazioni cimiteriali 1 Madonna Valentina 0187/887002 DPR 285/1990- Regolamento comunale

Affidamento ceneri Madonna Valentina 0187/887002 L.130/2001 — LR24/2007 — art 62 regolamento
comunale

Dispersione ceneri 15 Madonna Valentina 0187/887002 L.130/2001 — LR24/2007 — art 63 regolamento
comunale

Notificazione atti 10 Pensa Claudio 0187/887002 CPC, artt. 138 ss

Giuramento guardia giurate 15 Dario Bertolotto, Madonna 0187/887002 D.Lgs 51/1998, art. 231

Valentina

Ammissione servizi scolastici (refezione e trasporto) 5 Madonna Valentina 0187/887002 L.241/90

Passaggio proprieta veicoli (in sostituzione segretario 1 0187/887002 Art 7 DL 223/2006

comunale)

segnalazioni disservizi sul territorio 1 Madonna Valentina 0187/887002 L.241/90

Accesso atti tramite URP 30 Madonna Valentina 0187/887002 L.241/1990 — art. 17 regolamento comunale

Accesso informale agli atti di competenza dell’area 2 Dario Bertolotto/ Madonna 0187/887002 L.241/1990 — art. 17 regolamento comunale

Valentina
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Accesso formale agli atti di competenza dell’area 30 Dario Bertolotto/ Madonna 0187/887002 L.241/1990 — art. 15 regolamento comunale
Valentina
Aggiornamento sito web 10 Dario Bertolotto/ Madonna | 0187/887002 CAD 235/2010 - Direttiva 8/2009- D.Lgs
Valentina 33/2013
Protocollazione atti 1 Madonna Valentina/ 0187/887002 DPR 428/88 — DPR 445/2000
Bertolotto Dario

Pubblicazione atti albo pretorio telematico 2 0187/887002 TUEL —L 69/2009 art 32
Rimborso somme non dovute per tributi Madonna Valentina/ 0187/887002 Art. 1 comma 164 L.296/2006

180 Bertolotto Dario
sgravi — discarichi cartelle esattoriali/ ingiunzioni di 0187/887002 D.Lgs 112/99
pagamento, somme iscritte in ruoli ed elenchi per la 30
riscossione coattiva
Richiesta di rateizzazione avvisi di accertamento 30 0187/887002 Regolamento comunale
Rilascio concessione passo carrabile 0187/887002 D.Lgs 507/93 — regolamento comunale

30
Ricezione dichiarazioni per tributi 0187/887002 DPR 445/2000 — regolamento comunale

30
Certificazione dei crediti per cessione 0187/887002 Art 9 co 3 bis DL 185/2008

30
Accesso informale agli atti di competenza dell’area 2 0187/887002 L.241/1990 — art. 17 regolamento comunale
Accesso formale agli atti di competenza dell’area 30 0187/887002 L.241/1990 — art. 15 regolamento comunale
accertamento quota di compartecipazione utente al costo 30 0187/887002 D.Lgs 109/98 ss.mm.

delle prestazioni per cui € prevista contribuzione in base al
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reddito
Assistenza scolastica: assegnazione contributi 30 0187/887002 LR 15/2006
Concessione sussidio economico a sostegno assistenza non 30 Silvia Miano 0187/887002 L. 328/2000 — LR 12/2006 e carta servizi
autosufficienti in ambito familiare
Relazione per adozioni 30 Silvia Miano 0187/887002 L. 184/1983 — L 476/98
Ammissione a contributo a carico fondo sociale ATO 30 0187/887002 Deliberazione ATO Idrico n. 4/2005
idrico
Accreditamento strutture residenziali e semi residenziali 30 Silvia Miano 0187/887002 LR 20/1999
Assegno maternita 30 Silvia Miano 0187/887002 L. 448/98 art 66-DPCM 452/2000
Assegno nucleo familiare 30 Silvia Miano 0187/887002 L. 448/98 art 65 —-DPCM 452/2000
Bonus energia e gas 10 0187/887002 Art. 1 co. 375 L.266/05 — DM 28/12/2007
Fondo regionale non autosufficienza 30 Silvia Miano 0187/887002 L. 328/2000 — LR 12/2006 e carta servizi
Inserimenti socio — lavorativi 30 Silvia Miano 0187/887002 L. 328/2000 — LR 12/2006 e carta servizi
Autorizzazione partecipazione disabili a soggiorni vacanza 10 Silvia Miano 0187/887002 L. 328/2000 — LR 12/2006 e carta servizi
Autorizzazione  inserimento  anziani in  strutture 30 0187/887002 L. 328/2000 — LR 12/2006 e carta servizi
semiresidenziali
Autorizzazione inserimento anziani in strutture residenziali 30 Silvia Miano 0187/887002 L. 328/2000 — LR 12/2006 e carta servizi
Comunicazione esito richiesta fruizione servizi: 30 Silvia Miano 0187/887002 L. 328/2000 — LR 12/2006 e carta servizi

- assistenza domiciliare anziani

- assistenza domiciliare disabili

- trasporto disabili

- inserimento minori servizi diurni

- inserimento minori strutture protette
Accesso informale agli atti di competenza dell’area 30 Silvia Miano 0187/887002 L.241/1990 — art. 17 regolamento comunale
Accesso formale agli atti di competenza dell’area 30 Silvia Miano 0187/887002 L.241/1990 — art. 15 regolamento comunale
Autorizzazione sosta invalidi — rilascio contrassegno 15 Pensa Claudio 0187/887002 D.Lgs 285/1992,DPR 495/1995
Autorizzazioni sosta e transito in deroga a divieti e 15 Pensa Claudio 0187/887002 D.Lgs 285/1992,DPR 495/1995
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limitazioni

I termine tiene conto della eventuale
necessita di pareri da parte di altri Servizi,
Enti, Aziende

Autorizzazione pubblicita sonora 30 Pensa Claudio 0187/887002 D.Lgs 285/1992,DPR 495/1995
Autorizzazione/concessione installazione mezzi 30 Pensa Claudio 0187/887002 D.Lgs 507/1993; D.Lgs 285/1992,DPR
pubblicitari 495/1995; regolamento comunale
Licenze pubblica sicurezza: spettacolo viaggiante; 30 Pensa Claudio 0187/887002 TULPS ( artt. 69, 68; 86; 115)
pubblico spettacolo, giochi; agenzia affari
Autorizzazione esercizio somministrazione 30 Madonna Valentina 0187/887002 D.Lgs 114/98 — LR 1/07 — LR 23/2011 —
regolamento comunale
Autorizzazione commercio aree pubbliche in forma 30 Madonna Valentina 0187/887002 LR 1/2007- LR 23/2011
itinerante
Autorizzazione commercio aree pubbliche su posteggio 30 Madonna Valentina 0187/887002 Art. 36 bis LR 1/2007 — LR 23/2011
SCIA esercizi vicinato 30 Madonna Valentina 0187/887002 D.Lgs 114/98 — LR 1/2007 — LR 23/2011
La segnalazione ha efficacia immediata; il
termine ¢ riferito alla conclusione del
procedimento di verifica
Autorizzazione/concessione installazione mezzi 30 Pensa Claudio 0187/887002 D.Lgs 507/1993; D.Lgs 285/1992,DPR
pubblicitari 495/1995; regolamento comunale
SCIA strutture ricettive extralberghiere 30 Madonna Valentina 0187/887002 LR 2/2008 -R. 3/2009
La segnalazione ha efficacia immediata; il
termine ¢ riferito alla conclusione del
procedimento di verifica
30 0187/887002 L.241/1990 — art. 15 regolamento comunale

Accesso formale agli atti di competenza dell’area

Termine per la risposta salvo interruzioni a
norma del regolamento

*) in mancanza di specifica indicazione, il responsabile del procedimento coincide con il responsabile d’area intestatario della scheda
p ) p p p
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