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F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  

 

 
 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  DONATELLA TRAETTA 

E-mail 

PEC 

 dtraetta@libero.it 

donatellatraetta@pec.it 
 

      ESPERIENZE PROFESSIONALI 

 

 

 

           

                                    • Date (da – a)         03 giugno 2024 ad oggi 

             • Lavoro o posizione ricoperti         Funzionario E.Q. 

                    Tipo di azienda o settore         Amministrazione Pubblica 

                                   Tipo di impiego         Impiegato servizi amministrativi 

    • Principali attività di responsabilità         Funzionario E.Q. presso l’Ufficio Personale 

                                                                                                                              

Nome e indirizzo del datore di lavoro          Comune di Monteriggioni (SI) 

                                                                     53035 – Via Cassia Nord, n. 150 

           

                                    • Date (da – a)         01 dicembre 2020 al 02/06/2024 

             • Lavoro o posizione ricoperti         Istruttore Amministrativo Cat. C  

                    Tipo di azienda o settore         Amministrazione Pubblica 

                                   Tipo di impiego         Impiegato servizi amministrativi 

    • Principali attività di responsabilità         Istruttore amministrativo addetto all’ufficio Personale 

                                                                                                                              

Nome e indirizzo del datore di lavoro          Comune di Monteriggioni (SI) 

                                                                     53035 – Via Cassia Nord, n. 150 

           

                                    • Date (da – a)         01 dicembre 2020 ad 28/02/2021 (Comando) 

             • Lavoro o posizione ricoperti         Istruttore Amministrativo Cat. C  

                    Tipo di azienda o settore         Amministrazione Pubblica 

                                   Tipo di impiego         Impiegato servizi amministrativi 

    • Principali attività di responsabilità         Istruttore amministrativo addetto all’ufficio Tributi 

                                                                                                                              

Nome e indirizzo del datore di lavoro          Comune di Empoli (FI) 

                                                                     50053 – Piazza del Popolo, n. 33 

           

                                    • Date (da – a)         16 settembre 2019 ad 30/11/2020 

             • Lavoro o posizione ricoperti         Istruttore Amministrativo Cat. C  

                    Tipo di azienda o settore         Amministrazione Pubblica 

                                   Tipo di impiego         Impiegato servizi amministrativi 

    • Principali attività di responsabilità         Istruttore amministrativo addetto all’ufficio Tributi 

                                                                                                                              

Nome e indirizzo del datore di lavoro          Comune di Empoli (FI) 

                                                                     50053 – Piazza del Popolo, n. 33 

mailto:dtraetta@libero.it
mailto:donatellatraetta@pec.it


   

 

 

 

 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

 

 

           

                                    • Date (da – a)         16/08/2018 – 15/09/2019 

             • Lavoro o posizione ricoperti         Istruttore Amministrativo Cat. C  

                    Tipo di azienda o settore         Amministrazione Pubblica 

                                   Tipo di impiego         Impiegato servizi amministrativi 

    • Principali attività di responsabilità         Istruttore amministrativo addetto all’ufficio Ragioneria e Tributi 

                                                                                                                              

Nome e indirizzo del datore di lavoro          Comune di Foiano della Chiana (AR) 

                                                                    52045 - Piazza Cavour n.1 

           

                                    • Date (da – a)         Marzo 2016 ad oggi 

             • Lavoro o posizione ricoperti         Collaboratrice presso l’associazione ReS – Toscana 

    • Principali attività di responsabilità         Gestione di varie iniziative che ReS ogni anno propone: iniziative culturali e politiche su temi         

                                                                     Istituzionali, economici e sociali.. 

                                                                     Sono in grado di creare network (competenza messa in pratica nell’ambito dell’indagine Socio   

                                                                     Economica svolta sul territorio Toscano) 

                                                                                                                              

Nome e indirizzo del datore di lavoro          AReS-Toscana Associazione per il Riformismo e la Solidarietà, Piazza Tolome, n.5-Siena 

                                     • Date (da – a)         06/09/2016 – 20/12/2016 

              • Lavoro o posizione ricoperti         Procacciamento contratti pubblicitari e redazioni contratti. 

     • Principali attività di responsabilità         Collaborazione con la redazione dei “I Grandi Vini”, in specie: gestione portafoglio clienti, contatto     

                                                                     telefonico, predisposizione offerta, aggiornamento data-base, conclusione trattativa commerciale 

                                                                     e gestione spazi in rivista. 

                    

  Nome e indirizzo del datore di lavoro         Cluster Editori- Società cooperativa, Strada Massetana Romana,58b- Siena 

                

• Date (da – a)  05/03/2015- 05/09/2016 

• Lavoro o posizione ricoperti  Pratica Forense 

• Principali attività di responsabilità 

Nome e indirizzo del datore di lavoro 

 REDAZIONE ATTI GIURIDICI- Attività di ricerca – Partecipazione Udienze 

Studio Legale POGGIONI, Via Banchi di Sopra n.31, 53100, Siena (SI) 

Tipologia di attività o settore 

 

 

              Lavoro o posizione ricoperta 

 Legale (Diritto Civile, Diritto Commerciale, Diritto Penale) 

  

 

Prima del percorso di laurea ho avuto modo di collaborare nell’Agenzia S.I.A.E. di GINOSA 
(TA), occupandomi professionalmente di attività di controllo sul territorio e adempimento di 
attività che interessano il Diritto d’Autore. 

 

• Date (da – a)  12/03/2015-24/02/2016 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli studi di Siena 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corsi singoli- Dipartimento Studi Aziendali e Giuridici 

Studio delle tematiche pertinenti i corsi di: Analisi statistica del reddito e delle condizioni di vita; 
Certificazione ambientale e sociale; Economia aziendale; Economia della regolazione e del 
diritto; Economia e gestione del terzo settore; Politica economica e Politica economia 
ambientale. 

 

• Date (da – a)  12/11/2015-28/01/2016 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Associazione AReS Toscana 



   

                                         

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
. 

  
ALTRE LINGUE 

 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di formazione avanzata in Economia Politica, confronto con varie realtà imprenditoriali di 
successo nel territorio in campo bancario e dell’industria vitivinicola. 

 

• Date (da – a)  23/02/2015-27/02/2015 

 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione   

 Giuriform Ente di Formaizone 

• Principali attività di responsabilità 

Nome e indirizzo del datore di lavoro 

 

 

•Qualifica Conseguita  

 Corso di formazione per l’abilitazione all’esercizio della professione di mediatore civile e 
commerciale.  

Sono in grado di aiutare persone ed imprese a conciliare una lite, sono in gradi di trovare 
soluzioni pratiche a problemi giuridici e relazionali. 

Mediatore Civile e Commerciale 

   

• Date (da – a)  25/08/2005-23/10/2014 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Siena 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Studio delle tematiche pertinenti il corso di Laurea Magistrale in Giurisprudenza. Ho concluso la 
mia carriera universitaria discutendo una Tesi in Diritto del Lavoro con titolo: “Paternità e 
maternità nel nuovo modo di concepire il lavoro”. 

Competenze funzionali, ma anche tecniche ed interdisciplinari, per lo svolgimento della 
libera professione come anche di attività afferenti l’ambito di consulenza e gestione 
d’impresa mediante l’approfondimento dei settori relativi alle discipline economico-
aziendali e giuridiche d’impresa. 

Qualifica conseguita  Laurea Magistrale 
   

• Date (da – a)  09/2000-07/2005 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Liceo Scientifico “Gian Battista Vico” (corso PNI-indirizzo Informatico) - Laterza (TA) 

IDONEITA’ A CONCORSI 
PUBBLICI 

 Idoneità al Concorso Pubblico a tempo pieno e indeterminato per “Istruttore amministrativo”, 
categoria C, posizione economica C1– Area Affari Generali- Comune Monteroni d’Arbia del 
31/01/2018; 

 

Idoneità al Concorso Pubblico a tempo pieno e indeterminato per “istruttore 
amministrativo/contabile”, categoria C, posizione economica C1- Comune di Empoli del 
17/04/2019; 

 

Idoneità al Concorso Pubblico a tempo pieno e indeterminato per “Tecnico delle attività 
amministrative” categoria C, posizione economica C1- Comune di Arezzo del 22/08/2019; 

 

Vincitrice del Concorso Pubblico a tempo part time (70%) e indeterminato per “Funzionario 
amministrativo”, categoria D3- Comune di Policoro del 16/12/2019. 

 

Idoneità al Concorso Pubblico a tempo pieno e indeterminato per “Specialista in attività 
amministrative e contabili” categoria D, posizione economica D1- Unione Comunale del Chianti 
Fiorentino (Barberino Tavarnelle, Greve in Chianti, San Casciano in Val di Pesa) del 11/06/2020. 

 

Idoneità al Concorso Pubblico a tempo pieno e indeterminato per “Istruttore amministrativo- 
contabile” categoria C, posizione economica C1- Unione Comunale del Chianti Fiorentino 
(Barberino Tavarnelle, Greve in Chianti, San Casciano in Val di Pesa) del 28/07/2020. 

 



   

  INGLESE 

Attestato:ISE1- Integrated Skills in English (Novembre 2008-Siena) 

CERTIFICATED BULATS- CAMBRIDGE ENGLISH (13/01/2018) 

 

• Capacità di lettura  OTTIMO 

• Capacità di scrittura  OTTIMO 

• Capacità di espressione orale  OTTIMO 

 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 
 

 POSSIEDO SPIRITO DI GRUPPO E DI ADATTAMENTO. POSSIEDO ECCELLENTE CAPACITÀ DI 

COMUNICAZIONE. 

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   

 

 POSSIEDO SPIRITO DI INTRAPRENDENZA, SONO CAPACE DI PIANIFICARE OBIETTIVI E PROGETTI 

INTEGRANDOMI IN LAVORI DI GRUPPO DI AMBITO SOCIALE E LAVORATIVO. SONO IN GRADO DI DARE 

INFORMAZIONI CHIARE E DI CHIEDERLE NEL MOMENTO DEL BISOGNO. 

OTTIME CAPACITA’ DI PROBLEM SOLVING 

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
. 

 CONOSCENZA DEGLI APPLICATIVI MICROSOFT E DEL PACCHETTO OFFICE, IN SPECIE: WORD, POWER 

POINT, OUTLOOK ED EXCEL. 

OTTIMA CAPACITÀ DI NAVIGARE IN INTERNET. 

HO CONSEGUITO IL CERTIFICATO DI FREQUENZA DEL CORSO LIM DI N.200 ORE IN DATA 07/06/2017 

ACQUISENDO COMPETENZE SULLA LIM, STRUMENTAZIONE HARDWARE, SOFTWARE E DIDATTICA PER 

L’UTILIZZO DELLA LAVAGNA INTERATTIVA MULTIMEDIALE. 

HO CONSEGUITO L’IT SECURITY-LIVELLO SPECIALISED IN DATA 3/06/2017 ACQUISENDO LE 

CONOSCENZE PER IDENTIFICARE ED AFFRONTARE LE MINACCE ALLA SICUREZZA IT QUALI VIRUS, 
PHISHING, HACKER, FRODI ON LINE E FURTI D’IDENTITÀ IN GENERALE. 
HO CONSEGUITO L’ECDL – EUROPEAN COMPUTER DRIVING LICENCE, IN DATA 15 GIUGNO 2004. 

 

ALTRE CAPACITÀ E COMPETENZE 

 

 HO SVOLTO ATTIVITÀ DI VOLONTARIATO ORGANIZZANDO GRUPPI PER LA RACCOLTA E LA DISTRIBUZIONE 

DI VIVERI DI GENERE ALIMENTARE. 

 

                        PATENTE O PATENTI  Patente Autoveicoli (B) 
 
 AUTORIZZO IL TRATTAMENTO DEI MIEI DATI PERSONALI AI SENSI DEL DECRETO LEGISLATIVO 30 GIUGNO 

2003, N. 196 “CODICE IN MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI”. 
 
 

Poggibonsi, gennaio 2025 

 

                                                    

                                                                Firma    

   

 


