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	CANO ENKELEDA



Master in Amministrazione Finanza e Controllo 
www.gema.it
Il Master in Amministrazione, Finanza e Controllo fornisce le conoscenze necessarie per assumere e svolgere efficacemente ruoli di responsabilità nell’area Amministrazione, Finanza e Controllo. Il percorso formativo consente di sviluppare l’insieme di competenze funzionali al ruolo del Direttore Amministrativo e dei seguenti principali profili professionali:   
1.Business Controller;2.Finance Accountant;3.Industrial Controller;
4.Internal Audit;5.External Audit;6.Finance & Controlling Consultant.
Gli ambiti tematici oggetto del Master sono affrontati coniugando l’approccio pratico-operativo con l’attenzione alla visione d’insieme e all’evoluzione degli scenari. Il piano formativo, inoltre, favorisce la crescita professionale dei partecipanti contribuendo allo sviluppo di competenze personali manageriali finalizzate ad operare con il massimo dell’efficacia nei contesti organizzativi.


Corso pratico su “COME GESTIRE LE PAGHE E I CONTRIBUTI” 
I.S.P. ITALIA Istituto Sviluppo Professionale Italia S.r.l. Via Pisacane 49/h – 40026 Imola (BO)  (25 ore)

OBIETTIVO DEL CORSO: fornire in modo pratico  la conoscenza del metodo per la compilazione della busta paga: 1. Attraverso  l'analisi  dei vari contratti di lavoro e quindi conoscere il meccanismo per calcolare la retribuzione, sia in condizioni ordinarie, sia in tutti i casi particolari (straordinario, malattia, maternità, ecc….). 2. Conoscenza della documentazione da inviare agli enti previdenziali e dei relativi rapporti da intrattenere.  3. Essere in grado di conoscere costantemente il costo del lavoro dei propri dipendenti.  
             

Laurea Specialistica in Economia e Diritto
Università degli Studi Siena.



TIROCINIO 
Presso lo Studio Commerciale  “Bartalucci” Colle di Val D’Elsa


Laurea triennale in Economia e Commercio
Università degli Studi Siena.
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CORSO DI INFORMATICA  per la preparazione al conseguimento della “ PATENTE  INTERNAZIONALE DEL COMPUTER” presso l’istituto di formazione linguistica ed informatica
“INTERLINGUA” POGGIBONSI(SI)    (50 ore)



LAUREA in AMMINISTRAZIONE del BUSINESS Profilo  MARKETING    (vecchio ordinamento)   Presso l’Università “Ismail Qemali” in ALBANIA 



DIPLOMA di INFORMATICA in ALBANIA




ESAME DI STATO /DIPLOMA di LINGUA INGLESE (livello C2), Tirana, ALBANIA


Diploma di Maturità, Liceo Scientifico/Classico
Presso Liceo Scientifico/Classico “Ali Demi” (Albania)       
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CORSI DI AGGIORNAMENTI


2006-2018                 


2016        




2014-2021                           
	  Impiegata presso la società partecipata del Comune di Monteriggioni, “MONTERIGGIONI AD 1213 SRL”-area amministrativa. Responsabile dell’anticorruzione


Call center “ ECR” a MONTERIGGIONI.

luglio-agosto -- Segretaria Amministrativa e Accoglienza presso AGRITURISMO di SAN GIMIGNIANO.

Cameriera di Sala  AGRITURISMO di MUGNANO.

Amministrazione SALA GIOCHI di SIENA.


 Commessa di Vendita a COLLE VAL D’ELSA.

Amministrazione di Pasticceria in ALBANIA.






Partecipazione a varie conferenze, convegni e corsi nell’ambito del turismo, amministrazione pubblica, anticorruzione.

-CORSI BASE: Primo soccorso e Antincendio, presso Confcommercio

Vari corsi con cadenza semestrale:
-CORSO IN MATERIA DI APPALTI SOTTO SOGLIA COMUNITARIA
-ELEMENTI DI CONTABILITA' FINANZIARIA DEGLI ENTI LOCALI PER DIPENDENTI DEI SERVIZI NON FINANZIARI ED AMMINISTRATORI
•	NUOVI COMPITI E RESPONSABILITA’ NELLA P.A. DOPO IL DECRETO SEMPLIFICAZIONI - 
•	Le nuove coordinate dell’azione amministrativa dopo gli interventi normativi del “Decreto semplificazioni” sul termine, sulla pubblicità degli atti ed il procedimento amministrativo. Trasparenza della Pubblica Amministrazione. Responsabilità del dipendente pubblico, del Dirigente e del Responsabile del procedimento
-IL RUP NEI CONTRATTI DI SERVIZI E FORNITURE  -
Codice, Linee guida di ANAC, Decreti Ministeriali
- L’ATTESTAZIONE OIV-ODV SUGLI OBBLIGHI DI TRASPARENZA DEI SITI WEB




LINGUE STRANIERE
	Albanese  
Italiano
Inglese
Russo
Spagnolo
Francese
	Madre lingua                            
Ottimo
Ottimo
Scolastico
Buono 
Scolastico




Pubblicazioni:
2014                                        Traduzione in inglese : “Monteriggioni e il suo territorio”, casa …………………………………..editrice “Betti”
2013                                        Traduzione in inglese con contratto di collaborazione  presso                      …………………………………..l’Università di Pisa : “Pier Paolo Pasolini e la sua opera”


CONOSCENZE INFORMATICHE
	SISTEMI OPERATIVI ED APPLICAZIONI OFFICE;Ottima competenza nell’uso e gestione di sistemi operativi e Windows e degli applicativi Windows Office (Word, Excel, Power Point) & Office (Pages, Numbers, Keynote);WEB PUBLISHING &  SVILUPPO/PROGRAMMAZIONE WEB 2.0;


INTERESSI E ATTITUDINI 
	Lettura, fotografia, matematica.
Cerco di aiutare sempre le persone in difficoltà.

  CARATTERISTICHE PERSONALI
Concentrazione; flessibilità; precisione; creatività; eloquenza; determinazione. 
Attitudine a lavorare con altre persone.
Munito di patente B e auto propria



Presto consenso al trattamento dei dati personali ai sensi della L. 196/03
In riferimento al DPR 445/2000, autocertifico la veridicità dei dati trasmessi.
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