MARIA MATRONE

INFORMAZIONI PERSONALI

s Data di nascita: 27 Maggio 1974; Luogo di nascita: Formia (LT)
s Residenza: in Tortona (AL)

Qualifica: Segretario Comunale

Recapiti telefonici: 0131.854361 Comune di Molino dei Torti

0131.848121 Comune di Alluvioni Cambio
0131.80141 Comune di Volpedo

FORMAZIONE E STUDI

TITOLI DI SERVIZIO

Dicembre 2010: Abilitazione per IIscrizione all’Albo dei
Segretari Comunali e Provinciali.

Ottobre 2009 - Luglio 2010: Diploma di Alta Formazione
presso Scuola Superiore della Pubblica Amministrazione
Locale- SSPAL- Roma per I’Accesso alla Carriera Segretario
Comunale e Provinciale.

Novembre 2008: Abilitazione all’esercizio della professione di
Avvocato e alliscrizione all’Albo, con il superamento
del’Esame di Stato presso la Corte d’Appello di Roma.

Luglio 2007: Diploma di Specializzazione Post-Laurea per le
professioni legali conseguito presso Universita degli Studi “La
Sapienza” di Roma; (durata biennale 2005-2007).

17 Marzo 2004: Laurea in Giurisprudenza, conseguita presso
I'Universita degli Studi “Federico 11"’ di Napoli.

Diploma di Ragioniere e Perito Tecnico Commerciale
Programmatore  conseguito  presso  Ilstituto  Tecnico
Commerciale “G.Filangieri” ind. Programmatori. Formia

(L),

Presso il Comune di Molino dei Torti:

dal 01/03/2012 al 08/04/2013: Titolare della Convenzione di
Segreteria Comunale Molino dei Torti — Alzano Scrivia —



Alluvioni Cambio e Spineto Scrivia .

dal 09/04/2013 al 09/10/2013: Titolare della Convenzione di
segreteria Comunale Molino di Torti — Alzano Scrivia ed
Alluvioni Cambio.

dal 10/10/2013: Titolare della Convenzione di Segreteria
Comunale Molino dei Torti — Alluvioni Cambio e Volpedo.

Presso il Comune di Spiento Scrivia:

dal 01/03/2012 al 08/04/2013: Titolare della Convenzione di
Segreteria Comunale Molino dei Torti — Alzano Scrivia —
Alluvioni Cambio e Spineto Scrivia.

Presso il Comune di Alzano Scrivia:

dal 01/03/2012 al 08/04/2013: Titolare della Convenzione di
Segreteria Comunale Molino dei Torti — Alzano Scrivia —
Alluvioni Cambio e Spineto Scrivia .

dal 09/04/2013 al 09/10/2013: Titolare della Convenzione di
segreteria Comunale Molino di Torti — Alzano Scrivia ed
Alluvioni Cambio.

Presso il Comune di Alluvioni Cambio:

dal 01/03/2012 al 08/04/2013: Titolare della Convenzione di
Segreteria Comunale Molino dei Torti — Alzano Scrivia —
Alluvioni Cambio e Spineto Scrivia .

dal 09/04/2013 al 09/10/2013: Titolare della Convenzione di
segreteria Comunale Molino di Torti — Alzano Scrivia ed
Alluvioni Cambio.

dal 10/10/2013: Titolare della Convenzione di Segreteria
Comunale Molino dei Torti — Alluvioni Cambio e Volpedo.

Presso il Comune di Volpedo:

- dal 01/05/2013: Segtretario Comunale reggente.

- dal 10/10/2013: Titolare della Convenzione di Segreteria
Comunale Molino dei Torti — Alluvioni Cambio e Volpedo.

ULTERIORI ESPERIENZE PROFESSIONALI

dal 01/01/2013: Vice Direttore dell’'Ufficio Comune della
Convenzione Plurifunzionale tra i Comuni di Sale, Piovera,
Pontecurone e Catbonara Scrivia estesa ai Comuni di
Alluvioni Cambio e Spineto Scrivia.



STAGES e CORSI

25 Ottobre 2013 seminario di aggiornamento professionale
Legautonomie Pavia: “Le azioni e 1 contenuti per
Ielaborazione del Piano triennale di prevenzione della
corruzione e del programma triennale per la trasparenza e
integrita negli enti locali”.

24 Settembre 2013 seminario di aggiornamento professionale
Legautonomie Pavia: “La legge n. 98 del 9 agosto 2013: nuove
semplificazioni in materia edilizia”.

25 Giugno 2013 seminario di aggiornamento professionale
Legautonomie Pavia: “Centrali di committenza obbligatorie
per i Comuni sotto i 5.000 abitanti”.

12 Giugno 2013 seminario di aggiornamento professionale
Legautonomie Pavia: “Riordino della disciplina riguardante gli
obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di informazioni
da parte delle pubbliche amministrazioni”.

27 Febbraio 2013 Seminario di aggiornamento professionale
Legautonomia Pavia: “Appalti e Contratti pubblici: gli ultimi
interventi normativi e del’AVCP, il Bando tipo, la nuova
banca dati, i contratti in forma digitale”.

30 Gennaio 2013 Seminario di aggiornamento professionale
Legautonomia Pavia: “La gestione del personale negli enti
locali: azioni e prospettive per 'anno 2013”.

25 Luglio 2012 Seminario di aggiornamento Legautonomia
Pavia: “La gestione associata obbligatoria di funzioni e servizi
comunali nei Comuni fino a 5.000”.

4 Dicembre 2012 Seminario formativo per la fiscalita locale
IFEL- Fondazione ANCI —-ANUTEL: “TARES 2013
Problematiche gestionali e applicative: le possibili scalte dei
comuni’.

Torino, 27 Ottobre 2011 Corso di aggiornamento SSPAL-
Piemonte: “La Gestione Associata delle funzioni”.

Genova, 12 Ottobre 2011 Corso di aggiornamento SSPAL-
Liguria: “La manovra Finanziaria 20117,

Roma, Febbraio 2011- maggio 2011: Corso di
approfondimento teorico-pratico in Diritto Amministrativo
presso la Direkta stl — Istituto Nazionale di Alta Formazione
Giuridica ed Economica.

Luglio 2010 —Ottobre 2010: Tirocinio per la formazione
all’attivita di Segretario Comunale, svolto presso il Comune di



Priverno (LT).

= Ottobre 2009 - Luglio 2010: Alta Formazione presso Scuola
Superiore della Pubblica Amministrazione Locale- SSPAL-
Roma.

®= Napoli, 20 Ottobre 2010 Seminario di studi SSPAL-
Campania: “I servizi pubblici locali: le principali novita
normative ¢ problematiche applicative negli enti locali con
particolare riferimento agli affidamenti in house”.

= Roma, 16 - 28 Settembre 2010 Seminario di studi SSPAL-
Lazio: 1) “L’attivita procedimentale e provvedimentale della
Pubblica Amministrazione, tra evoluzione giurisprudenziale e
tecniche redazionali”.

* Roma, 10 Giugno 2010 Seminario di studi SSPAL-Lazio ed
IFEL-Fondazione ANCI: “Il Codice delle Autonomie” Roma,
12 Aprile 2010 seminario di studi SSPAL-Lazio: “La gestione
informatica dei documenti: aspetti normativi e tecnologici”.

= Napoli, 19 - 26 Marzo 2010 Corso SSPAL-Campania: “Il
nuovo sistema premiante del personale dipendente: dal DL
112/2008 al D.Lgs. N. 150/2009 ed i decreti attuativi della L.
15/2009”.

* Roma, 11 Marzo 2010 Seminario di studi SSPAL-Lazio ed
IFEL-Fondazione ANCI: “Il Federalismo demaniale” Roma,
15 Gennaio 2010 Seminario di studi SSPAIL-Lazio:
“L’attuazione della legge Brunetta negli enti locali”.

* Roma, 9 Dicembre 2009 Seminario di studi organizzato dalla
Confederazione Legautonomie-Uncem: “La Carta delle
Autonomie, semplificazione, partecipazione e sistema della
rappresentanza”. Roma, 13 Novembre 2009 Seminario di
studi SSPAL-Lazio: “Le societa partecipate negli Enti Locali:
novita normative”.

= Napoli, 30 Novembre e 10 Dicembre 2009 Seminario di studi
SSPAL-Campania: “La gestione delle risorse umane negli Enti
Locali”.

CONOSCENZE INFORMATICHE E LINGUISTICHE

® Adeguate conoscenze delle principali Applicazioni standard
del computer: Pacchetto Office — Reti Informatiche.

= Lingue Straniere conosciute: Francese e Inglese.

ALTRE ESPERIENZE LAVORATIVE

® Collaborazione dal 2006 al 2009 presso lo Studio Legale



Diritto Civile e del Lavoro Avv.ti Celletti Mattetti, viale Giulio
Cesare, 95 Roma.

Pratica Legale 2004-2006 presso Studio Legale Avv. M.
Cirillo, Roma.

Dr.ssa Maria Matrone



